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Kamu Kurumlarlr_ldan Yaptiklari ihaleler
Kapsaminda Istenecek Belgeler

Yaklasik Maliyet (Icmal Dahil)
Teknik Sartnameler

Idari Sartname

lhale Onay Belgesi

Ihale Ilanina iliskin Belgeler
lhale Tutanaklari

lhale Komisyon Karari

® Sozlesme

® Yer Teslimi

® Gecici Kabul Tutanaklari

Not: Tum Belgeler imzalari tam ve asli gibidir yapilarak verilecektir.
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SATIN ALMA EGITIMI
ve
IHALE DOSYASI
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“Kalkinmanin Yolu, Ipekvolu”

Satin Alma Nedir?

Mal alimi, hizmet temini ve yapim iglerinde;

1) Proje hedeflerinin ve amaclarinin dogrultusunda

2) Rekabette adaletin ve geffafligin temin edilerek

3) Kaynaklarin etkin kullanimi saglanarak

ihtiyac duyulan alimlarin zamaninda gerceklestiriimesidir.

23.09.2019 Izleme ve Degerlendirme Birimi 3
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Tabi Olunan Usul ve Esaslar

® Harcama usul ve esaslari ilgili kanunlarca belirlenen
yararlanicilar, yapacaklari satin alma faaliyetlerini tabi
olduklari satin alma mevzuati cercevesinde
gerceklestirirler.

® Harcama usul ve esaslari higbir kanun tarafindan
belirlenmemis kisi, kurum ve kuruluslarin satin alma
islemleri “Kalkinma Ajanslari Satin Alma Rehberi’ne
gore yapllir.

23.09.2019 Izleme ve Degerlendirme Birimi 4
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ONEMLI !!!

® Satin alma faaliyetlerinde, kurallara uyulmamasi halinde,
gerceklestirilen alimlar uygun maliyet olarak degerlendiriimez ve
yapiimis olan harcamalar destek butgesinden karsilanamaz.

® Diger taraftan, yararlanicilara saglanan avanstan yanlis veya
usulsuz harcama yapildiginin tespit edilmesi durumunda verilen
destek yasal faizi ile birlikte yararlanicidan geri alinir.

® Harcama ve satin alma belgelerinin  tamami yetkili
makamlarca gerekli incelemelerden gecirilecektir; bu sebeple,
kayitlarin saglikli bir sekilde tutulmasi ve ilgili tum belgelerin
muhafaza edilmesi gerekmektedir.

23.09.2019 Izleme ve Degerlendirme Birimi 5



valking,

HSusa® —
'_‘___,.-f"’
- oAy .

“Kalkinmanin Yolu, Ipekvolu” % ‘?AE‘ f

(- O
G+ L's
Oal'elnpme'&

Temel Satin Alma Kurallari

 Ayrim Gozetmeme

« Adil Rekabet

* Yeterli Sartnamelerin Hazirlanmasi
e Etkin Duyuru

« Yeterli Sure Taninmasi

« Uygun Objektif Kriterlerin Kullanimi
« Kayitlarin Tutulmasi

« Geriye Donik Ihale Yapilmamasi

23.09.2019 Izleme ve Degerlendirme Birimi 6
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HARCAMA USUL VE ESASLARI HICBIR KANUK™
TARAFINDAN BELIRLENMEMIS YARARLANICILAR
iCIN SATIN ALMA USULLERI

1) Acik Ihale Usulii: Dogrudan temin limitini asan alimlar,
aclk ihale usulu ile gercgeklestirilir.

2) Dogrudan Temin Usulu: Yaklasik maliyeti 90.000
TL'den dusuk olan her turlu alimlar, fatura karsiliginda
gerekli pazar arastirmasi yapilarak, ticari teamullere
uygun bir sekilde dogrudan temin edilebilir.

23.09.2019 Izleme ve Degerlendirme Birimi 7
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ACIK iHALE USULU

Acik Ihale Usulli tum isteklilerin teklif verebildigi bir usul
oldugundan mali destek yararlanicilarinin uygulayacaklari
temel ihale usuluddur.

Acik ihale usulu ile yapilacak olan alimlarda ihale ilanlari
ihale acilis tarihinden en_ az 21 gun once yayinlanmalidir.

23.09.2019 Izleme ve Degerlendirme Birimi 8
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ACIK IHALE USULU SURECI

1) Ihtiyaclarin belirlenmesi / Teknik Sartnamenin (Is Tanimi) ve
Ihale Dosyasinin hazirlanmasi, Degerlendirme Komitesinin

olusturulmasi

2) ih.ale ilaninin yerel ve ulusal basinda, yararlanicinin ve
Ajans’in internet sayfasinda duyurulmasi

3) Tekliflerin yazili olarak alinmasi

4) Tekliflerin degerlendirilmesi

5) Yuklenicinin belirlenmesi / secilmeyenlerin bilgilendirilmesi
6) Sozlesmenin uygulanmasi

23.09.2019 Izleme ve Degerlendirme Birimi 9
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1. ADIM

Ihtiyaclarin Belirlenmesi / Teknik Sartnamenin ve Ihale
Dosyasinin Hazirlanmasi, Degerlendirme Komitesinin
Olusturulmasi:

Teknik oOzellikler netlestirilerek ihtiyac duyulan mal — hizmet - yapim
isine dair kosullari tanimlayan bir sarthame olusturulmalidir.

Teklifin degerlendiriimesi i¢cin mal ve hizmet alimi ihalelerinde en az 3,
yapim isi ihalelerinde ise en az 5 Kkisilik degerlendirme komitesi

olusturulur.

23.09.2019 Izleme ve Degerlendirme Birimi 10
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2. ADIM

Ihale ilaninin Duyurulmasi:

lhale ilanlari, ihale acilis tarihinden en az 21 qin_©nce
yayinlanmalidir.

200.000 TL'yi gecen alimlarda ulusal gazetelerde ilan zorunludur.

llanlar, detaylariyla birlikte Ajans’in ve varsa yararlanicinin internet
sayfasinda yayinlanir.

llan yayinlandiktan sonra zorunlu olmasi haricinde degisiklik yapiimaz.

23.09.2019 Izleme ve Degerlendirme Birimi 11
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3. ADIM

Tekliflerin Yazilh Olarak Alinmasi;:

Teklifler yazili olarak ve ilanda belirtilen yer ve saatte teslim alinir.
Alinan teklifler karsihginda isteklilere Teklif Alindi Belgesi verilir.

23.09.2019 Izleme ve Degerlendirme Birimi 12
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4. ADIM

Tekliflerin Degerlendirilmesi:

Teklifler kayit sirasina gore acilip dncelikle idari Uygunluk Tablosu
kullanilarak degerlendirilir.

Bu degerlendirme sonucu tekliflerin 6zunu ve rekabet kosullarini
etkilemeyecek eksiklikler icin istekliye 5 giin sire verilmelidir. Idari
Uygunluk degerlendirmesi sonucunda tekliflerin teknik ve mali
degerlendiriimelerine gegilir.

Degerlendirme sdresi tekliflerin acgildigi tarihten itibaren 15 is
gqununu gecmemelidir.

23.09.2019 Izleme ve Degerlendirme Birimi 13
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Hizmet Alimi Ihaleleri igin
Teknik ve Mali Degerlendirme

Teknik degerlendirme tablosuna uygun olarak her bir teklif her bir dye tarafindan 100
puan uzerinden puanlanacaktir. Degerlendirme sonucunda ortalama puanlar alinarak 80
puan alamayan teklifler reddedilir.

Teknik degerlendirmeler sonucu en yuksek puana sahip teklife 100 puan verilir. Diger
tekliflerin teknik puanlari ise; en iyi teklif puanina oranlanarak hesaplanir.

Teknik degerlendirme sonucunda 80 puani gecen tekliflerin mali teklif zarflari acgilir. En
dusuk fiyati veren teklif 100 puan alir. Diger tekliflerin mali puani ise; en dusuk fiyatin,
oranina gore hesaplanir.

Teknik puanlarin %80 ile ve mali puanlarin %20 ile alinarak toplanir ve en yuksek skoru
alan teklif, Ekonomik agidan en avantajli olarak tespit edilir ve ihale bu istekliye verilir.

23.09.2019 Izleme ve Degerlendirme Birimi 14
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Mal Alimi ve Yapim Isi Ihaleleri icin
Degerlendirme

lhalenin verilmesinde tek kriter fiyattir. Ihale, teknik
sartnameyi karsilayan teklifler arasindan en dusuk teklifte
bulunan istekliye verilir.

23.09.2019 Izleme ve Degerlendirme Birimi 15
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5. ADIM

Ihalenin Verilmesi / Secilmeyenlerin Bilgilendirilmesi:

lhaleyi kazanan istekli, degerlendirme siirecini takiben en gec 5 giin
icinde sozlesmeyi imzalamak icin davet edilir. Isteklinin teblig
tarininden itibaren 7 _qun icerisinde gerekli belgeleri hazirlayarak
sozlesmeyi imzalar. Aksi durumda teminati irad kaydedilir ve sozlesme
hakkini yitirir.

Sozlesme imzalandiktan sonra 10 _gun icerisinde secilmeyen diger
Istekliler ihale sonucu hakkinda bilgilendirilir.

23.09.2019 Izleme ve Degerlendirme Birimi 16
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6. ADIM

Sozlesmenin Uygulanmasi:

Sozlesme imzalandiktan sonra yuklenicinin yukumlultkleri
cercevesinde uygulama ve izleme safhasina gecilir.

23.09.2019 Izleme ve Degerlendirme Birimi 17
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DOGRUDAN TEMIN USULU

“Kalkinmanin Yolu, Ipekvolu”

Ihtiyaglarin, S6zlesme makami ile istekliler arasinda teknik sartlarin ve
fiyatin gorusulerek fatura veya gecerli harcama belgeleri kargiliginda
dogrudan temin edilebildigi usulddr.

90.000 TL'ye kadar olan alimlarda sadece piyasa arastirmasi
yapilarak dogrudan temin yoluna gidilebilir. Kamu kaynagi niteliginde
olan mali destegin harcanmasinda rekabeti saglayacak sekilde piyasa
arastirmasi yapmak buyuk onem arz etmektedir. Yapilan piyasa
arastirmasi tutulacak kayitlar ile desteklenmelidir.

Isin niteligine goére teknik sartname hazirlanabilir ve sozlesme
yapilabilir.

23.09.2019 Izleme ve Degerlendirme Birimi 18
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Kayitlarin Tutulmasi

® Ajans tarafindan saglanan mali destekler kapsaminda
gerceklestiriliecek tum satin alma faaliyetleri yararlanici
tarafindan kayit altina alinmali ve gerek Ajans ve gerekse diger
lgili  kurumlarca vyapilacak denetimlerde yetkili kigilerin
Incelemesine acik tutulmaldir.

® Satin alma faaliyetleri kapsaminda gercgeklestirilen tim
yazismalar, raporlar, faturalar ve ilgili diger mali belgeler saglikl
bir sekilde kayit altina alinmali ve mali destek kapsamindaki son
odeme tarihinden itibaren en _az 10 yil sureyle saklanmasi temin

edilmelidir.

23.09.2019 Izleme ve Degerlendirme Birimi 19
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ONEMLI HUSUSLAR !!!

®Satin Alma Rehberinde hikim bulunmayan hallerde, ilgisine gére Kamu ihale
Mevzuati hukumleri kiyasen uygulanir.

®Bir projenin hazirlanmasina katilan herhangi bir firma veya uzman, bu hazirlik
calismasina dayali ihalelere istirak etmemelidir.

®Uygulanacak ihale usulinii degistirmek ve belirlenmis parasal limitler dahilinde
kalmak amaciyla, butunluk arz eden igler suni bir sekilde kisimlara ayrilarak ihale
edilemez.

®Proje kapsaminda yapilan makine satin alimlarinda; makinelerin teslimi sirasinda
ilgili Ajans uzmani mutlaka ¢agrilacaktir.

23.09.2019 Izleme ve Degerlendirme Birimi 20
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ONEMLI HUSUSLAR !!!

® Teknik Sartnamelerde belli bir marka, model, patent, mensei veya Urln
belirtlemez ve belirli bir marka veya modele yonelik ozellik ve tanimlamalara yer
verilemez.

® Ancak, ulusal ve/veya uluslararasi teknik standartlarin bulunmamasi veya teknik
ozelliklerin belirlenmesinin mimkun olmamasi hallerinde "veya dengi" ifadesine yer
verilmek sartiyla marka, patent veya model belirtilebilir.

® ihale tarihi itibariyle Vergi ve SGK borcu olan istekliler ihalelere katilamazlar.

23.09.2019 Izleme ve Degerlendirme Birimi 21
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UYARI !

Asagidaki durumlarda izleme uzmani Erken Uyarn /
Usulsuzluk Raporu hazirlar:

® Satin alma dokiimanlarinda belirtilen bir kalemin dogrulanamamasi
® Makinenin veya Malzemenin, ikinci el oldugu siiphesi

® Makinenin veya Malzemenin seri numaralarinin degistirildigine dair stiphe
® Baskan bir sahtekarlik tesebbUsu tespit edilmesi

23.09.2019 Izleme ve Degerlendirme Birimi 22
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IHALE DOSYASI

Ihal?I Dosyasi,ilan ve teklif dosyasindan olusur.
-llan
-Teklif Dosyasi
Bolum A: Isteklilere Talimatlar
Bolum B: Taslak Sozlesme (Ozel Kosullar) ve Ekleri
® S6z.Ek-1: Genel Kosullar
® S6z.Ek-2: Teknik Sartname
® S06z.Ek-3: Teknik Teklif (Hizmet Alimlarinda Organizasyon ve Metodoloji ve Kilit
Uzmanlarin Ozge¢misleri)
® S6z.Ek-4: Mali Teklif (Blitce Dokim)
® S06z.Ek-5: Standart Formlar ve Diger Gerekli Belgeler
Bolum C: Diger Bilgiler
Kisa liste ilani
Idari uygunluk tablosu
® Degerlendirme tablosu
Bolum D: Teklif Sunum Formu
Isteklinin beyani
Hizmet alimi ihalelerinde kilit uzmanlar i¢in “munhasirlik ve musaitlik” bildirimi

23.09.2019 Izleme ve Degerlendirme Birimi 23
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Boliim A — Isteklilere Talimatlar

lhaleye katilacak olan isteklilerin bu kisimda belirtilen niteliklere haiz olmalar ve
tekliflerini talimatlara uygun olarak hazirlayarak sunmalari zorunludur.

Madde 7- ihaleye katilabilmek icin gerekli belgeler:

isteklilerin ihaleye katilabilmeleri i¢in asagida sayilan belgeleri teklifleri
kapsaminda sunmalari gerekir:

a) Tebligat icin adres beyani, ayrica irtibat i¢in telefon ve varsa faks numarasi ile
elektronik posta adresi

b) Kayitli oldugu Ticaret ve/veya Sanayi Odasi veya Meslek Odasi Belgesi
c) Teklif vermeye yetkili oldugunu gosteren imza beyannamesi veya imza sirkuleri

23.09.2019 Izleme ve Degerlendirme Birimi 24
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Boliim A — Isteklilere Talimatlar

d) Bu talimatlarin ilgili maddesinde sayilan durumlarda olunmadigina iligskin yazili
taahhutname (Beyanname Formati)

e) Seklive igerigi bu belgede belirlenen teklif mektubu
f) Bu belgede tanimlanan gegici teminat (istenmesi halinde!!)

g) Vekaleten ihaleye katilma halinde vekaletname

h) Isteklinin is ortakhi olmasi halinde ortaklik beyannamesi, konsorsiyum olmasi
halinde konsorsiyum beyannamesi

) ihale dosyasinin satin alindi§ina / teslim alindigina dair belge

23.09.2019 Izleme ve Degerlendirme Birimi 25
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Boliim A — Isteklilere Talimatlar

j) Ortagi oldugu veya hissedari bulundugu tuzel kisilere iligkin beyanname
(Istenmesi halinde!!)

k) Sozlesme Makami tarafindan ihalenin niteligine gore belirlenecek ekonomik ve
mali yeterlige iligskin belgeler (Istenilen belgeler agik ve net olarak yazilacaktir.)

) S6zlesme Makam tarafindan belirlenecek mesleki ve teknik yeterlige iligkin

belgeler (is bitirme belgeleri, hak edis belgeleri, vb) (istenilen belgeler agik ve
net olarak yazilacaktir.)

NOT: 1halelere katilan isteklilerden i1hale tarihi itibariyle
kesinlesmis vergi ve kesinlesmis SGK prim borcu
olmadigina iliskin belgeler istenecexktir.

23.09.2019 Izleme ve Degerlendirme Birimi 26
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Boliim A — Isteklilere Talimatlar

Madde 8 — Ihalenin yabanci isteklere agikhg
Ihalenin yabanci isteklilere agikhgini S6zlesme Makami belirler.

Madde 17 — Alt yukleniciler
Ihale konusu isin tamami ve ya bir kismi alt yuklenicilere yaptirilamaz.

Madde 18 — Teklif ve sozlesme Turu
Tekliflerin goturt bedel veya birim fiyat esasli olacagi S6zlesme Makami tarafindan
belirlenir.

Madde 19 — Teklifin dili
Teklifler ve ekleri Turkge olarak hazirlanacak ve sunulacaktir.

23.09.2019 Izleme ve Degerlendirme Birimi 27
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Boliim A — Isteklilere Talimatlar

Madde 20 — Teklif ve 6demelerde gecerli para birimi
Teklif ve 6demelerde gecerli para birimi TL'dir.

Madde 25 — Tekliflerin gecgerlilik suresi
ihale tarihinden itibaren en az 60 takvim ginu olmahdir. Bu sureden daha kisa
sureyle gecerli oldugu belirtilen teklif mektuplari degerlendirmeye alinmayacaktir.

Madde 26 — Gegici Teminat
Sozlesme Makami tarafindan isteklilerden teklif ettikleri bedelin %3’Unden az
olmamak uzere kendi belirleyecekleri tutarda gecici teminat istenebilir.

23.09.2019 Izleme ve Degerlendirme Birimi 28
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Bolum B — Taslak Sozlegsme
(Ozel Kosullar) ve Ekleri

®Genel Kosullardaki hUkumlerde degisiklik varsa Ozel
Kosullarda degisiklikler belirtilir.

® Satin alma rehberinde verilen Ozel Kosullar 6rnek
niteliginde olup genel uygulamalara gore yazilmistir. Sizin
icin de gecerli oldugunu dusundugunuz maddeleri aynen
koruyabilirsiniz.

23.09.2019 Izleme ve Degerlendirme Birimi 29
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Sozlesme Ek-1 Genel Kosullar

Genel Kosullar higbir sekilde degistiriiemez. Degisiklik
yapilmasi gereken maddeler Ozel Kosullarda verilir. Ozel
Kosullarin Genel Kosullara gore hukuksal onceligi vardir.

23.09.2019 Izleme ve Degerlendirme Birimi 30
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Sozlesme Ek-2 Teknik Sartname

®Teknik Sartnamenin tam olarak hazirlanmasi, projenin nihai
basarisi i¢cin ¢cok onemlidir. Teknik sartname, ihale dosyasina
dahil edilir ve ihale sonucunda imzalanan s6zlesmenin ayrilmaz
bir parcasi olur.

®Diizgin bir sekilde hazirlanmis Teknik Sartname projenin
ongorulen takvim dahilinde yapilmasini ve kaynaklarin israf
edilmemesini saglar.

®Hizmet alimi, mal alimi ve yapim isi ihaleleri icin standart
teknik sarthame formlari, satin alma rehberi eklerinde
mevcuttur.

23.09.2019 Izleme ve Degerlendirme Birimi 31
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Sozlesme Ek-3 Teknik Teklif

“Kalkinmanin Yolu, Ipekvolu”

Standart teknik teklif formlari, satin alma rehberi eklerinde
mevcuttur. Bu formlar istekliler tarafindan doldurularak
teklif dosyasi icerisinde ayri bir zarfta Sozlesme Makamina

sunulacaktir.

23.09.2019 Izleme ve Degerlendirme Birimi 32
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Sozlesme Ek - 4 Mali Teklif

Standart mali teklif formlari, satin alma rehberi eklerinde
mevcuttur. Istekliler tarafindan doldurularak teklif dosyasi
icerisinde ayri bir zarfta Sozlesme Makamina sunulacaktir.

23.09.2019 Izleme ve Degerlendirme Birimi 33
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Standart Formlar ve Diger Gerekli
Belgeler

® Mali Kimlik Formu

® Tizel Kimlik Formu

® Kilit Personelin Mesleki Deneyimi (Ozgecgmis) (Hizmet Alimi)
Tesis, Arac ve Ekipman

® Ortak Girisimler Hakkinda Bilgi

® Teklif Sunum Formu

Beyanname Formati

® Hizmet Alimi Ihaleleri icin MUnhasirlik ve Miisaitlik Tahhidu

23.09.2019 Izleme ve Degerlendirme Birimi 34
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T.C. Ipekyolu Kalkinma Ajansi
Izleme ve Degerlendirme Birimi
Telefon : +90 (342) 231 07 01-02
Faks . +90 (342) 231 07 03
E-Posta : idb@ika.org.tr
Adres : Incilipinar Mahallesi Muammer Aksoy Bulvari Vakiflar

Guven Is Merkezi Kat : 1-2-3 Sehitkamil Gaziantep / TURKIYE 27090
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SORU - CEVAP ?

TESEKKUR EDERIZ...
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